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1.1.1. Инструкции по охране жизни и здоровья детей.
1.1.2. Инструкции по охране труда.
1.1.3. Инструкции о мерах пожарной безопасности.
1.1.4. Инструкции по антитеррористической защищенности.
1.2. Документация воспитателя по организации образовательной деятельности:
1.2.1. Календарно - тематическое планирование образовательной деятельности.
Воспитатели Детского сада планируют свою деятельность в форме календарно-тематического плана в соответствии с образовательной программой Детского сада. Календарно-тематический план представляет собой документ, который определяет последовательность изучения содержательных элементов образовательной программы Детского сада. Календарно-тематический план составляется воспитателями группы на месяц или, в инициативном порядке, на более продолжительный период.
Календарно-тематический план включает в себя информацию о:
· предусмотренных образовательной программой темах и предполагаемых сроках их изучения;
· основных элементах содержания каждой темы, под которыми понимаются целостные по смысловому значению части изучаемого материала;
· предполагаемых формах проведения занятий.
При планировании допускается использование картотек: игр, разнообразных видов гимнастик, экспериментов и т.д. Допускается рукописное изложение материала и печатные варианты ведения документации.
За своевременность планирования, достоверность сведений, качество оформления документации ответственность несут воспитатели группы.
1.2.2. Табель учёта посещаемости детей.
Табель учёта посещаемости заполняется воспитателями группы ежедневно с целью фиксации сведений о ежедневной посещаемости воспитанников группы и о причинах пропусков.
1.2.3. Сценарии и конспекты занятий (в инициативном порядке).
1.3. Документация музыкального руководителя/инструктора по физической культуре по организации образовательной деятельности:
1.3.1. График работы и циклограмма.
1.3.2. Календарно - тематическое планирование образовательной деятельности.
Специалисты Детского сада планируют свою деятельность в форме календарно-тематического плана в соответствии с образовательной программой Детского сада. Календарно-тематический план представляет собой документ, который определяет последовательность изучения содержательных элементов образовательной программы Детского сада. Календарно-тематический план составляется на месяц или, в инициативном порядке, на более продолжительный период.
Календарно-тематический план включает в себя информацию о:
· предусмотренных образовательной программой темах и предполагаемых сроках их изучения;
· основных элементах содержания каждой темы, под которыми понимаются целостные по смысловому значению части изучаемого материала;
· предполагаемых формах проведения занятий.
При планировании допускается использование картотек: игр, разнообразных видов гимнастик и т.д. Допускается рукописное изложение материала и печатные варианты ведения документации. За своевременность планирования, достоверность сведений, качество оформления документации ответственность несёт музыкальный руководитель/инструктор по физической культуре.
1.3.3. Материалы педагогической диагностики.
1.3.4. График проведения и сценарии мероприятий (праздники, развлечения, утренники).
1.4. Документация педагога-психолога по организации деятельности:
Педагог-психолог планирует свою деятельность в соответствии с образовательной программой Детского сада или адаптированной образовательной программой Детского сада. Допускается ведение документации как в печатном, так и в электронном виде.
Основной перечень документации включает в себя следующие документы:
1.4.1. Рабочая программа педагога-психолога.
1.4.2. График работы и циклограмма (хронометраж времени) педагога-психолога.
1.4.3. Планы работы на учебный год по основным направлениям деятельности.
1.4.4. Журналы учёта видов работ педагога-психолога (журнал учёта индивидуальных форм работы, журнал учёта групповых форм работы, журнал консультаций).
1.4.5. Отчёты (аналитический отчёт о проделанной работе за год, аналитические справки по итогам
адаптации, аналитические справки по результатам диагностики готовности к школе, статистический
отчёт и т.д.).
1.4.6. Специальная документация (индивидуальные образовательные маршруты, психологические заключения, протоколы обследования).
За своевременность планирования, достоверность сведений, качество оформления документации ответственность несёт педагог-психолог.
1.4.7. График работы и циклограмма (хронометраж времени) педагога-психолога.
1.4.8. Планы работы на учебный год по основным направлениям деятельности.
1.4.9. Журналы учёта видов работ педагога-психолога (журнал учёта индивидуальных форм работы, журнал учёта групповых форм работы, журнал консультаций).
1.4.10. Отчёты (аналитический отчёт о проделанной работе за год, аналитические справки по итогам
адаптации, аналитические справки по результатам диагностики готовности к школе, статистический
отчёт и т.д.).
1.4.11. Специальная документация (индивидуальные образовательные маршруты, психологические заключения, протоколы обследования).
За своевременность планирования, достоверность сведений, качество оформления документации ответственность несёт педагог-психолог.
1.5. Документация учителя-логопеда по организации деятельности:
Учитель-логопед планирует свою деятельность в соответствии с образовательной программой Детского сада или адаптированной образовательной программой Детского сада и оформляет документацию на основании Положения об оказании логопедической помощи в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждение «Детский сад № 74». Допускается ведение документации как в печатном, так и в электронном виде.
Основной перечень документации включает в себя:
1.5.1. Рабочая программа коррекционно-развивающей деятельности учителя-логопеда.
1.5.2. График работы и циклограмма использования рабочего времени.
1.5.3. Планы работы на учебный год по основным направлениям деятельности.
1.5.4. Список обучающихся, зачисленных на логопедические занятия и расписание занятий.
1.5.5. Журнал первичного обследования речи детей, посещающих Детский сад.
1.5.6. Журнал регистрации и движения детей, нуждающихся в логопедической помощи.
1.5.7. Журнал учета проведения индивидуальных и групповых логопедических занятий.
1.5.8. Индивидуальная рабочая тетрадь воспитанника.
1.5.9. Речевая карта на каждого ребёнка.
1.5.10. Отчетная документация по результатам логопедической работы.
За своевременность планирования, достоверность сведений, качество оформления документации ответственность несёт учитель-логопед.
2. Осуществление контроля за ведением документации.
2.1. Контроль за ведением документации осуществляет заведующий, заместитель заведующего по воспитательной и методической работе согласно системе контроля Детского сада, не реже 1 раза в 3 месяца.

3. Делопроизводство
3.1. Документация по образовательной деятельности, по истечению учебного года, хранится в архиве у педагогов (срок хранения - 5лет).
6.3. Документация по обеспечению безопасности деятельности педагогов срок хранения на группе – постоянно.
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MOJOKEHHE i
O TOKYMEHTALWH, OBST 3ATEJILHOI K BEJAEHHIO
NEJATOTUYECKUMHU PABOTHHKAMH
MYHHIHIAILHOT0 GI0UKeTHOI0 A0IIKO.ILIOI0 00pA30BATEALIOI0 YUPERACH TS aerexuii cag Ne 1
«AJICHbKHIT IBETOUCK

1. Obugue nonoxcenus

1.1. Hacrosmee IlonoeHne pa3paboTaHo COOTBETCTBHH € 3aKOHOM Poccuitckoit Penepaitnu 01
79122012 r. Ne 273 - ®3 «O6 obpaszosanun B Poccubickoli ®Denepatiny. dejrepaibHbIM
rOCYIapCTBEHHBIM 00Pa30BATENBHBIM CTAHIAPTOM JIOLIKOJIBHOTO obpasosanust janee (PIOC J0).
YTBEPKIEHHBIM IPHKa30M MUHHCTEPCTBA 00pA30BAHIA 1 HAYKH Poccnn ot 17.10 2013 1. Ne 1155 «O6
yTBepXKIeHHH (ENEPATBHOIO TOCYJAPCTBEHHOTO  00pa3oBaTelbHOrO  CTAHIAPTA  AOMIKOIBHOTO
oGpazoBanus», MpHKa3oM MuHMIpocsemerus Poccun o1 6 Hos6ps 2024 roza Ne 779 «O0 yraepxacnni
[epeuHs JOKYyMEHTOB, MOATOTOBKA KOTOPBIX OCYHIECTBJACTCS MEAArorHteCKiMH paboTHUKAMH TipH
peanu3alEl OCHOBHEIX 0011€00pa3oBaTe/ibHBIX POrpamM. 00pa3oBaTeIbHBIX [POIPaMM  CPEAHEro
TpopecCHOHanbHOro oGpasoBanmsy», CaHHTAPHO-DMNNICMHONIOTHIECKHMH [PABHIAMH i HOPMATHBAMH.
OI1 IO MyHHIIHMATLHOTO GIO/DKETHOTO JIOTIKOIBHOT0 00pa30BaTe IbHOr0 yHpeikICHHA netckui can Ne 1
«AneHbKHI IBeTOYeKy (nanee - JleTckuii caj).

1.2. Tlonoxkenue pa3paboTaHO C [EIbIO  ONPEIE/ICHHS  MepetHs OCHOBHOH  J1I0KYMEHTALHH
I1e1aroruyeckux paGoTHUKOB JIeTCKOTO caja M yCTAHOBJISHMS CANHHBIX TpeoBaHuil K Hell, nopsika
BeJleHH s, (POPM, CPOKOB €€ 3amOJIHEHHS 1 XPAHCHHUS.

1.3. Hacrosimee Ilomoxkenue paccMarpusaetcss [lenarormueckuv cosetom JIeTCKOro caua i
yTBEPIKIAETCS 3aBeAyIoUM JIeTCKIM CanoM.

1.4. Cpox neficteus IIoNOXEHHS HE OTpaHHYeH M ACHCTBYET 1O 3aMCHBI HOBBIM [TonoxenueM.
M3MeHeHus, JOMOTHEHNS TPHHAMAIOTCS peleHdeM Ha [lezarorudeckom cosere H oopMIIIOTCS B
(opme nonoHeHHs K HacTosmeMy [lonoxeriito.

2. 3a0auu nnanuposanua

_ o6ecmeunTh eXHHBIH TIOAX0 K [IAHHPOBAHUIO 05pa30BaTeIBHONO Mporecca B JleTckom cany:

—  cmocoOCTBOBATH PETYJIAPHON H CHCTEMATHUECKOI OpraHu3allik BOCIIHTATEIHHO-00Pa30BaTeNIbHON
paboThl ¢ BOCIUTAHHHKAMH;

—  YUHTHIBATH MHAWBH/YyalbHbIE OCOOEHHOCTH BOCIHTAHHHKOB [0 Pe3ybTaTaM Mearoruyeckoro
HaOIOIEHHST;

—  OCYIIECTBIIATH B3aMMO/IEHCTBIE MeXLy Menaroram Jlerckoro caza;

—  cosmasath ycnosust B PITTIC 1 06pa3oBaTebHOM MPOCTPAHCTBE B COOTBETCTBHH C 3ar1aHupOBaHHOM
JIeATENBbHOCTHIO 10 TeMe PaboThl ¢ A€TbMH.

3. [punyunsl R1GHUPOGAHUA

—  [IPUHLN eIMHCTBA BOCTHTATENBHBIX, 00YUAIOMIIX H PA3BHBAIONIX [N H 3214t

—  TIPUHIMN HAYYHOi 000CHOBAHHOCTH U MPAKTHYCCKOH MPHMEHACMOCTH;

'~ MPHHIMII TONHOTBI H A0CTATOYHOCTH;

—  [pHHIHN y4eTa KOHKPETHBIX e/IarOrHYecKHX YCIOBIH: BO3PACTHOIO COCTABA [PYIITbL, PA3BHTHA
nereif;

—  NPHUHUKI KOMILTEKCHO-TEMaTHIECKOr0 MTOCTPOCHHS BOCIIHTATETbHO-00pa30BaTeILHOIO MPOLECCa.

4. ITepeuens 0cHOGHOI OOKYMEHMANUU NEOAZOZUUECKUX PADOMHUKOE Jemckozo caoa:

L1 Jloxaisibie akmol no obecnedenuio 6e30nacHoOCmy 0esme1pHocmu nedazouIeckUX padonuKos
(MOTTyCKAETCA B MEUATHOM HIIH B JIIEKTPOHHOM BAPUAHTE. CPOK XPAHEHHS — [I0CTOAHHO):

4.1.1. JToyKHOCTHAsE MHCTPYKIIHS TIearora.
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